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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A XXIIL keriileti Egyesitett Ovoda (a tovabbiakban: Egyesitett Ovoda, vagy Adatkezel6) a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak, valamint a kozérdekii adatok
megismerése iranti igények teljesitésének rendjérdl sz616 szabalyzatat

a) az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) felhatalmazasa;

b) a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz016 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet;

c) akozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keres6 rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) korméanyrendelet;

d) A Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas részletszabalyairdl szolo 499/2022.
(X11.8.) Korm. rendelet;

e) a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol
sz016 301/2016. (I1X.30.) Kormanyrendelet, valamint

f) az allamhaztartasrél sz6lo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.)
kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.)

eldirasai alapjan a kovetkezdk szerint hatarozom meg.

2. A SZABALYOZAS CELJA

A szabalyozas célja az Infotv.-ben eldirt elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitését
elésegitd szervezeti és tigyviteli feltételek meghatarozéasa. Az szabalyozas rogziti a Kézponti
Informaciés Kozadat-nyilvantartas feliiletén torténd kozzétételhez sziikséges adatszolgaltatas
feleldseit, az adatszolgaltatas folyamatat, annak ellendrzési pontjait. Az Egyesitett Ovoda
vezetdje biztositja a hozzaférési jogot a kozérdeki adatok vonatkozasaban.

A szabalyozas célja tovabba, hogy meghatirozza az Egyesitett Ovodaban a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét. Az Egyesitett Ovoda a kozérdekil
adatok megismeréséhez valo, az Alaptorvény VI. cikk (3) bekezdésében biztositott jog
érvényesiilését azaltal biztositja, hogy a kovetkezo szabalyzatban hatdrozza meg a kozérdekii
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevo
személyeket, tovabba az adatot megismerni kivand, és az adatot szolgaltato Egyesitett Ovoda
eljarasi jogait, illetve kotelezettségeit.

Az Egyesitett Ovoda rendszeresen, elektronikus uton az Oktatasi Hivatal 4ltal miikodtetett a
koznevelés informacios rendszerének (tovabbiakban: KIR) feliiletén, valamint valasztdsa
szerint honlapjan (www.ovoda22.hu) kozzéteszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat.

3. A SZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezeld minden belsé szervezeti egységére,
valamennyi tagévoddjara, valamint minden dolgozodjara, amely, vagy aki személyes,
kozérdekbdl nyilvanos, valamint kozérdeki adatok kezelésével, tarolasaval, stb. kapcsolatos
tevékenységet lat el, tovabba ilyen adatokat tartalmaz6 adatkezelést és adatfeldolgozast végez.
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A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozésra, amely
kozérdekt, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben
automatizalt, illetve manualisan kezelt kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra is.

A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a
kozhitelli nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

Kiilon kiemelést igényel a kozérdekii- vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot igényld személyek
részére, hogy a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetdek, kiilonds tekintettel az igénylés utjan megszerzett
személyes adatok széleskorli nyilvanossagra hozasdra, kozosségi médidkban valo
hozzaférhetvé tételére.

4. ALAPFOGALMAK

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. 3. §-ban
meghatérozott ,,Ertelmez6 rendelkezései" korében maghatarozottak az irdnyaddak.

E szabalyzat alkalmazasa soran:

Kozérdekii adat: Infotv. 3. § (5) bekezdés alapjan az éllami vagy helyi onkorményzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy
személy kezelésében 1évO és tevékenységére vonatkozod vagy kozfeladatdnak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen mdédon vagy
formaban rogzitett informécio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6ndllo vagy
gyljteményes jellegétol.

fgy kiilonosen
- hatéskorre, illetékességre,
- szervezeti felépitésre,
- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére,
- birtokaban 1év0 adatfajtakra,
- mukddést szabalyozé jogszabalyokra,
- gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkoz6 adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: Infotv. 3. § (6) a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartoz6é minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossdgra hozatalat vagy hozzaférhetoveé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a
jogszabaly, vagy allami, illetéleg helyi Onkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan
kotelezden igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyljtd szervek
vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem
mindsiilé adat. A kozérdekli adatok megismerésével €s nyilvanossagaval Osszefiiggésben az
izleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adatként az infotv. 27.§ (3) bekezdése alapjan nem mindsiil iizleti
titoknak a kdzponti €s a helyi dnkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatas
felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és onkormanyzati
vagyon kezelésével, birtokladsaval, haszndlataval, hasznositdsaval, az azzal valo
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével
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kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat
kiilon térvény kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilonosen a
védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése
szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadidlyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett.

Adatkozlo/kozzétevo: az a szervezeti egység, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait az Infotv. 33. § (1) bekezdésében
meghatarozott médon a honlapon kdzzéteszi.

Kozzététel: az Infotv. 3. § (5)és (6) bekezdésében meghatarozott adatok az Infotv. 33. § (1)
bekezdése szerinti modon torténd hozzaférhetévé tétele.

A kozérdekli adatokra vonatkoz6 rendelkezéseket a kozérdekbdl nyilvanos adatokra is
megfelelden alkalmazni kell.

A kotelez6en kozzéteendd adatokon tul elektronikusan mas kozérdeki adat is kozzétehetd.

5. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

Az Adatkezel6 a feladatkorébe tartozo iigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

Az Adatkezel6 rendszeresen:
a) elektronikusan az Oktatasi Hivatal KIR feliiletén,

b) valasztasa szerinti adatokat a www.ovoda22.hu honlapon,

C) jogszabaly szerint eldirt adatokat a Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartas
feliiletén, illetve

d) helyben szokasos modon, az Egyesitett Ovoda hirdetdtablajan
hozza nyilvanossagra a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

Az Infotv. 26. §. (1) bekezdése értelmében az Adatkezeld lehetdvé teszi, hogy a kezelésében
1évo kozérdekli adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az a
mindsitett adat védelmérdl szolo torvény alapjan mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2)
bekezdése szerint, ha a kozérdeki adatok nyilvanossdgdhoz valé jogot — az adatfajtdk
meghatarozasaval — torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b)nemzetbiztonsagi érdekbdl;

C) biincselekmények iild6zése vagy megel6zése érdekében;

d)kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;

g)birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;
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h)szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja.

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kozérdekli adatok megismerése korlatozhatd
tovabba unids jogi aktus alapjan az Europai Unid jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai
érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Az Infotv. 27. § (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatd szerv feladat- €s hataskorébe
tartozd dontés meghozatalara iranyuld eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Az adatkezel6 az
adatot ilyen jellegli mindsitése céljabol keltezéssel, kézjegyével, valamint az alabbi szoveggel
latja el: ,,Dontés elékészité anyag. Nem nyilvanos.” Ezen adatok megismerését — az adat
megismeréséhez ¢s a megismerhetdség kizarasahoz fiiz0do kozérdek sulyanak mérlegelésével —
az azt kezel6 szerv vezetdje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgdlé adat megismerésére irdnyuld igény — az Infotv. 27. § (5)
bekezdésben meghatarozott id6tartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetéen akkor
utasithato el, ha az adat tovdbbi jovObeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- ¢és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

5.1. A KOZZETETEL SZERVEZETI FELTETELEI

Az adatfelelos feladatai

A kozzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetdje adatkdzld kozremiikodésével gondoskodik
a kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész €s folyamatos kozzétételérol.

Az ovodaigazgato altal kijeldlt személyek, mint adatfelelésok gondoskodnak a kozzétételre
keriil6 kozérdekii adatok pontossagarol, szakszerlis€gérdl és 1doszerliségerol.

Az Adatkezeld adatfelelései a jogszabalyban meghatarozott id6kozonként Osszegytijtik,
Osszeallitjadk a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozd, frissitendd
kozzétételre szant adatokat, és elektronikus uton megkiildik az 6vodaigazgato altal kijelolt
munkatars részére titkositott pdf fajlban. Az ovodaigazgatd altal kijeldlt munkatars az
adatokat haladéktalanul megjeleniti a KIR feliiletén, illetve a honlapon. Az adatfelelds a
kozzétételt kovetden az adatok pontossagat visszaellendrzi.

A kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerlitlenné valasa esetén, illetve
ilyen kozérdekli adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja eld a helyesbitett vagy frissitett
kozérdekll adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és
azokat kozzététel végett- atadja az adatkdzldnek.

Az adatkozIlo feladatai

Az Adatkezelénél adatkozl6 az dvodaigazgato altal kijelolt munkatars, aki a nala keletkezett
vagy a hozza megkiildott adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért,
hitelességéért €s az adatok frissitéséért felel.

Az adatk6zlé az adatfeleldstdl kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelelds koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezdségét ellendrizni.
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Adatkozl6 az adatfelelds egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett kozérdekii adatok
kozzétételét, ha azok a kozzétételre formai okokbol nem alkalmasak (az eldirt, a kozzétételi
szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti kovetelményeknek nem
felelnek meg).

Az adatk6zl6 gondoskodik az 0 adatok kozzétételérdl, az adatfelelds altal kozolt modositas,
pontositas, javitas elvégzésérdl, valamint a moddositott, pontositott, javitott adat torlésérol
vagy archivumba helyezésérdl és errdl az adatfeleldsnek visszaigazolast ad.

5.2. A KOZZETETEL UGYVITELI FELTETELEI, A HONLAPON TORTENO
KOZZETETEL

Az Adatkezeld az Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdeki
adatot digitalis formaban, barki szamdra, személyazonositas nélkiil, korldtozastdl mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés €s -torzulds nélkiil kimésolhato moddon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a halozati adatitvitel szempontjabol
dijmentesen hozzaférhetdvé teszi. A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez
nem kotheto.

Az elektronikusan kozzétett kozérdeki adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil
sziikséges, a személyes adatot ezt kovetden haladéktalanul torolni kell.

Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési idd elteltéig nem sziintethetd meg, és az
adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozéds (frissités) tényét és idejét, az 0j allapot
fellelhetdségét, valamint feltiind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszerd.

A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni az adat el6zd allapotanak archiv
allomanyban val6 elérhetOségeét.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:
a) a legutobbi modositas idejét,
b) ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiv allomanyba keriilt, az annak elérését

biztositd hivatkozast,

c) archiv allomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban
foglaltakat.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatdo, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi mésolatot kell késziteni.
Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelelds koteles
egyiittmiikddni az adatkdzldvel a helyredllitasban, és az adatokat sziikség esetén Ujra 4tadni.
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5.3. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE A KOZPONTI INFORMACIOS
KOZADAT-NYILVANTARTAS FELULETEN

A Kozponti Informacidés Kozadat-nyilvantartas feliiletén torténd kozzétételhez sziikséges
adatszolgaltatasban az Egyesitett Ovoda, mint az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében koriilirt
szervezet érintett.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése érdekében az Egyesitett Ovoda igazgatéja koteles
gondoskodni arrdl, hogy az adatszolgaltatas a jelen utasitasban foglalt szabalyoknak
megfelelden teljestiljon.

A Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartds feliiletén a Korm. rendeletben a kozzétételre
kotelezett vonatkozasaban el6irt kotelezettséget az Egyesitett Ovoda igazgatoja altal kijelolt
tigyinézdje teljesiti.

Az Egyesitett Ovoda igazgatoja felelés azért, hogy a kijeldlt iigyintézének rendelkezésére
alljon minden jogosultsdga ahhoz, hogy a feliileten az elektronikus {igyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szo6ld 2015.¢vi CCXXIIL tdrvény szerinti személyre
szabott iigyintézési feliileten kitoltse az eldirt elektronikus trlapot, csatolja az eldirasszertien
kitoltott adatlapot €s azt a feliiletet lizemeltetd hivatali tarhelyére bekiildje.

Az adatszolgaltatas rendje

A személyligyi- és gazdasagi Ovodavezetd helyettes koteles haladéktalanul jelezni az
ovodaigazgato altal kijelolt tigyintézonek, amennyiben netté 6tmillio forintot meghalado
értékll megkotott szerz0dés, illetve szerzédésmadositas kertil rogzitésre.

A kijelolt igyintézé az 0sszegyljtott szerzdédéses adatok alapjan kitolti a 499/2022. (XIL.8.)
Korm.rendelet 1. melléklete szerinti, a Kézponti Informacidés Kozadat-nyilvantartds feliileten
elérhetd Adatlapot. Az adatlap elérési utvonala:
https://kif.gov.hu/documentations/Kozponti_Informacios Kozadat-nyilvantartas adatlap.xIsx

A kitoltott adatlapot a kijelolt digyintézé ellenérzésre atadja az Egyesitett Ovoda
igazgatojanak.

Az ovodaigazgatd jovahagyasat kovetden a Kozponti Informécidos Kozadat-nyilvantartas
feliiletén az ellendrzott és jovahagyott adatlapi tartalommal a kijeldlt igyintéz6 az Infotv. altal
eldirtak szerint kéthavi rendszerességgel tesz eleget a kozzétételi kotelezettségnek.

Az Egyesitett Ovoda a kozzétételi kotelezettségét az adatlap Uzemeltetd hivatali tarhelyére
torténd bekiildésével teljesiti. A kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében a kijelolt
ligyintéz a Feliilet iizemeltetdje — Nemzeti Adatvagyon Ugynokség Kft. — részére megkiildi
az lzemeltetd altal kialakitott adatlapot. A kijeldlt ligyintéz6 a feltoltést kovetden irasban
tajékoztatja az dvodaigazgatot az adatszolgaltatas napjan a teljesités tényérdl és iktatja az
adatszolgaltatési feliiletrdl kapott visszaigazolast.

A kozzétételi kotelezettség teljesitéséért felelds ligyintézd az Iratkezelési Szabalyzatban
foglaltak szerint nyilvantartasba veszi a feltoltott adatlapokat és nyilatkozatokat.

Jelen adatszolgaltatassal az Egyesitett Ovoda eleget tesz az Infotv. 1. szamu mellékletének I11.
Gazdalkodasi adatok 3. 4. és 6. pontja szerinti kozzétételnek, igy azok feltoltése az sajat
honlapjan nem sziikséges.
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6. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES ANNAK

TELJESITESE

6.1. A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI IGENY

A kozérdekli adat megismerése irant barki szoban, irdsban, vagy elektronikus Uton igényt
nyujthat be.

Szoban: a mindenkori tigyfélfogadasi rend szerint
frasban: XXIL. keriileti Egyesitett Ovoda

1225 Budapest, Nagytétényi ut 291.
Elektronikusan: titkarsag@ovoda22.hu

Az igényld kérheti
a) akozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
b) akozérdekii adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
c) akozérdeki adatokat tartalmazoé iratokrol torténé masolat készitését.

A kérelmezd az igénylésben koteles az altala igényelt kozérdekli adatot egyértelmiien és
pontosan, beazonosithatéan megjelolni. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az adatkezeld
felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

Az irasbeli igényeket a jelen Szabalyzat 1. szamt mellékletét képez6 igénybejelentd lapon is be
lehet nyujtani. A kézérdekli adatok megismerése iranti kérelmet azonban nem lehet elutasitani
arra hivatkozassal, hogy azt nem az igénybejelentd lapon nytjtottak be.

A szoban eldterjesztett igényekrdl az adatszolgaltatasra koteles szervezeti egység ligyintézdje
feljegyzést készit.

Az igénylés teljesitésének hatarideje az igény megérkezését kovetd napon kezdddik,
amennyiben az igénylés nem hidnyos, hibas vagy amennyiben mas eljarasi cselekmény nem
sziikséges az igényteljesitési eljaras lefolytatasahoz.

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé igény eldterjeszthetd az igényld anyanyelvén,
vagy az altala értett mas nyelven is.

6.2. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE IRANTI IGENYEK
TELJESITESE

A kozérdekii adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat az Adatkezelé azon szervezeti
egységei latjak el, amelyek feladatkorében a kért adat keletkezett.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelemnek az Egysitett Ovoda az igény tudomaséara
jutasat kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben
nincs eljarasi akadaly, eldzetes tajékoztatasi kotelezettség vagy eldzetesen eldontendd kérdés.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, a hatarid6 egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.
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Az adatigénylésnek az Adatkezeld nem kdteles eleget tenni az Infotv. 29.§ (1b) pontja szerint,
ha az igényld természetes személy nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld
esetén megnevezEsét, azt az elérhetéséget, amelyen szamukra az adatigényléssel kapcsolatos
barmely t4jékoztatas és értesités megadhato.

Amennyiben a kérelmezd az igény hianyait nem potolja, avagy ha annak tartalma az
elbiralashoz a hidanypotlast kovetden is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem
teljesithetd, az igényt a hianyok potlasara megadott hataridd lejartat kdvetden el kell utasitani.

Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem az Adatkezeld, ugy a kérelmet - jogszabaly eltérd
rendelkezése hidnyaban - haladéktalanul, de legkésobb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni a
kozérdekili adatot kezeld illetékes szervhez, a kérelmezd egyideji értesitése mellett.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatot kezeld szerv
honlapjan mar kozzétett, az adatok szolgaltatdsa helyett - a fellelhetdséget is ideértve - az
igényl6t errdl tajékoztatni kell.

Ha az igény nem magyar nyelvili, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditasa irant. A
forditas elkészitésekor elsdsorban az Adatkezel6 munkatarsainak nyelvismeretére kell
tdmaszkodni, ennek hidnyaban kiils6 szakembert kell igénybe venni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot
ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

A kozfeladatot ellatéd szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére
iranyulé adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Erre valo
hivatkozassal az adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a
jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése iddpontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

6.3. SZOBELI IGENYEK TELJESITESENEK RESZLETSZABALYAI

A szoban eldterjesztett igény akkor teljesithetd szoban, ha
a) az igényelt adat — az Adatkezel6 kiadmanyaiban, a honlapjan, vagy mas modon
jogszerlien — mar nyilvanossagra keriilt,
b) az igényelt adat az Adatkezel6 munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatalos
elérhetdségére vonatkozik,

C) azigény az Adatkezel6 hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

d) azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

e) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy adott {igy folyamatban van-e — ebben az esetben a
szobeli adatszolgaltatds nem terjedhet tul ezen tény kozlésén ( a hatdsagi eljards
harmadik személy altali megismerésére a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairol sz6l6 2004. évi CXL torvény rendelkezései az irdnyaddak)

A kozérdekli adatok igénylésére vonatkozd, szoban eladott kérelmekrdl, és a szdban
megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézonek — az iigy szamat, targyat az igényelt adatokat, az
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adatteljesités modjat ¢s idejét tartalmazo — feljegyzest kell késziteni. A feljegyzés egy példanyat
az lgyiratban kell elhelyezni, egy példanyat az Egyesitett Ovoda adatvédelmi tisztviseldjéhez
kell eljuttatni.

Amennyiben a szoban eldterjesztett megkeresés szobeli tajékoztatdssal nem teljesithetd a
megkeresésrdl az érintett Ugyintézd feljegyzést készit, és a tovabbiakban az irasbeli
igénybejelentésre vonatkozo szabalyok szerint kezeli (érkeztetés, iktatas stb.)

6.4. IRASBAN BENYUJTOTT IGENYEK TELJESITESENEK
RESZLETSZABALYAI

Foszabaly szerint a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényeket elektronikus uton a
titkarsag@ovoda22.hu e-mail cimre lehet benytjtani. Az Egyesitett Ovoda barmely mas e-
mail cimére érkezett igényt erre az e-mail cimre kell késedelem nélkiil tovabbitani. Az
igények tartalma alapjan az ¢vodaigazgat6 jeldli ki az adatszolgéltatasra kotelezett szervezeti

egyseget.
A postai uton érkezd kérelmeket a postabontas sordn szintén az dvodaigazgatd szignalja ki az
adatszolgaltatassal érintett adatot kezel6 ligyintézore.

Az elektronikus uton elterjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az irasban érkezett
megkereséseket, az elektronikus uton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a
szobeli kérelmekrol késziilt feljegyzéseket az Egyesitett Ovoda iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak megfelelden érkeztetni és iktatni kell.

A kozérdekti adat megismerésére iranyuld igényt az ovodaigazgatod (tavollétében munkakori
helyettese) €s sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld megvizsgalja az alabbi szempontokbol:

a) a kért adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem lelhetdk-
e fel az Egyesitett Ovoda internetes honlapjan vagy a kozadat keres6 rendszerben,

b)a kért adat tekintetében az Egyesitett Ovoda adatkezelének minésiil-e,
c) az igényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatoak-e,
d)fennall-e egyéb teljesitési akadaly.

Az igény teljesithetOsége esetén a kérelmezett kozérdekii adatokat az igény tudomasra jutdsat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil el kell biralni a Szabalyzat 2.
szamu mellékletét képezd kisérdlap szerint.

Az adatokat tartalmazo dokumentumr6l vagy dokumentumrészrél (tovéabbiakban:
dokumentum), annak tarolasi modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Adatkezeld a
masolatkészitésért koltségtéritést nem szamit fel, azonban az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 8 napon
beliil tajékoztatja.

Az 1gényl0 a kapott tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy
az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az
adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
all6 hataridébe nem szamit bele.

Az Ad-es, vagy A3-as nagysagl, kozérdekii adatokat tartalmazé madsolatokat az Egyesitett
Ovoda fénymasolojaval kell elkésziteni. CD-re torténd adatrogzitést adat- és biztonsagvédelmi,
valamint technikai okok miatt az Egyesitett Ovoda informatikai feladatokat ellato alkalmazottja
végezhet.
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A kérelmek az adatokba valé betekintés lehetdvé tételével is teljesithetdek. A betekintésre az
Egyesitett Ovoda helyiségeiben, munkaidében, az igényldvel eldzetesen egyeztetett idépontban
kertilhet sor.

Betekintés esetén az igényld az adatokrdl feljegyzést készithet, illetve azokrol masolatot kérhet.
Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése soran a meg nem
ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.5. KOLTSEGTERITES

A jogszabaly lehetSséget ad az Egyesitett Ovoda részére, hogy az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithasson meg. Az
Egyesitett Ovoda azonban a koltségtérités megallapitasatol valamennyi igénylés esetében
eltekint, az igényelt adatokat dijmentesen bocsatja az igényld rendelkezésére.

6.6. AZ IGENY TELJESITESENEK MEGTAGADASA

Ha a kérelmezdé olyan adatok szolgaltatasat kérte, amelyek nem mindsiilnek kdzérdekiinek,
illetve az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a kérelem megtagadhatd, akkor az
adatszolgaltatas teljesitését az ovoda vezetdjének meg kell tagadnia.

Az adatigénylésnek az Egyesitett Ovoda az Infotv. 29.§ (1a) bekezdése értelmében nem koteles
eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott,
azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe
tartozo adatokban valtozas nem allt be.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajekoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokair6l az adatkezeld 3. szdmu melléklet szerinti nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakr6l minden évben januar 31-¢ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosagot.

Az igény teljesitésének megtagadasarol az 6vodaigazgatod hatarozatot hoz, melynek tartalmaznia
kell:

a) a megtagadds tényét és okat olyan részletezettségben, amib6l annak
megalapozottsaga €s jogszeriisége - az Infotv. 31. § (2) bekezdése alapjan -
megitélheto,

b) a jogorvoslatra torténé hivatkozast és annak a birésagnak a megjelolését,
amelyhez a keresetlevelet be lehet nyuajtani /Infotv. 31. § (1) és (5) bekezdés/,

c) a per illetékmenteségét / az 1990. évi XCIII. térvény 57. § (1) bekezdés o/
pontjaban foglaltak alapjan/.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvll igényl0 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.
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Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadds alapjat sziiken kell
értelmezni, és a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarodlag abban az
esetben tagadhatdé meg, ha a megtagadds alapjaul szolgild kozérdek nagyobb sulyu a
kozérdekli adat megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez fiz6do kozérdeknél.

6.7. JOGORVOSLAT A KOZERDEKU ADATOK TELJESITESEVEL
KAPCSOLATOSAN

Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén
birésaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszeriiségét és indokait az Adatkezeld koteles bizonyitani.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon
beliil kell meginditani az Adatkezel6 ellen.

Ha a birosag a kozérdekli adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozataban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridé meghatarozéasaval — a
kért kozérdekl adat kozlésére kotelezi.

7. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositdo adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, illetve az igénynek az Infotv. 29. §
(la) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan vald vizsgalatdhoz elengedhetetleniil
szlikséges.

Az igény teljesitését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul tordlni kell,
amennyiben err6l mas jogszabaly masként nem rendelkezik.

Az Adatkezeld az elektronikusan kozzétett adatok megismerését személyazonositdé adatok
kozléséhez nem kotheti. Az elektronikusan kdzzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés
biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetlentiil sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul tordlni kell.

8. KOZERDEKU ADATIGENYLESEK NYILVANTARTASA ES

ADATSZOLGALTATAS

Az Adatkezel6hoz postai vagy elektronikus Uton érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a
szobeli adatigénylésrdl készitett feljegyzést az Adatkezeld Iratkezelési szabalyzatdban foglaltak
szerint iktatni kell és azonos iktatdszam alatt, ligyiratonként csatolni kell az adott ligyben
keletkezett minden tovabbi dokumentacidt, igy kiilondsen az igénylés teljesitését, az Adatkezeld
vagy az igényld vélaszait, a szamlat és a nyilatkozatot.

A kozérdekli adatok megismerése iranti igényeket az egyes szervezeti egységek a 3. szamu
melléklet szerinti nyilvantartasokban vezetik.

Ezen nyilvantartdsok alapjan az 6vodaigazgatd minden év januar 15-ig Osszefoglalo jelentést
készit.

13
XXIL. keriileti Egyesitett Ovoda



Kozzétételi és kozerdekii adatok megismerésének rendjérdl szolo szabalyzat

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az 6vodaigazgatd az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokair6l minden év januar 31-ig a Hatosagot tajékoztatja.

9. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2025. januar 1-jén. napjan 1ép hatalyba.

A Szabilyzat — jogszabalyi el6irasokbol, egyéb szervezeti valtozasokbdl eredd — sziikség
szerinti, de legalabb évenkénti aktualizalasaért, feliilvizsgalataért az 6vodaigazgatd felelds.

Az o6vodaigazgatd koteles gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat a
hatalybalépéstdl szamitott 30 napon beliil az érintett munkatarsak megismerjék.

Budapest, 2025. januar 6.

Orban Judit Timea

ovodaigazgato
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Kozzéteételi és kozérdekii adatok megismerésének rendjérdl szolo szabalyzat

1. szamu melléklet

Igénybejelento lap
a kozérdekil és/vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant

XXIL. keriileti Egyesitett Ovoda
Budapest

Nagytétényi ut 291

1225

Orban Judit Timea i6vodaigazgaté részére
Tisztelt Ovodaigazgatd Asszony!

Az informacids 6nrendelkezesi jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. eévi CXIL.
torvény 28. § (1) bekezdése alapjan sziveskedjen az On altal vezetett szerv altal kezelt alabbi
kozérdekii adatokat részemre kiadni.

1/ A kért kozérdektn adatok kore:

2/ 1A kozérdekii adatokat az alabbi formaban kérem:

a/ Postan az alabbi cimre:
Az igényld /vagy KépviselGienek/ NEVE?: ... .......ciuui it

A kozérdekii adatokrol masolat készitését igénylem. Igen Nem

b/ A kozérdekl adatokat elektronikus adathordoz6 eszkozon kérem.
E-mailben az alabbi cimre?: ...................coeeiiinlll @
Faxon az alabbi telefonszamra?:

(kérelmezo vagy képviseldje neve)

L A megfeleld rész kitdltendd, alahuzandod
2 Az igény teljesitését, illetSleg az Infotv. 29.§ (1a) bek. alapjan torténd vizsgalatat kovetden az igényld altal megadott
személyes adatokat az Egyesitett Ovoda haladéktalanul torli
15
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Kozzéteételi és kozérdekii adatok megismerésének rendjérdl szolo szabalyzat

Kozérdekili adat megismerésére iranyuld igénvyek benyujtasanak helye és modja

1/ Szobeli igények benyutjtasanak helye és mddja:

a/ személyesen iigyfélfogadasi idében: a XXII. keriileti Egyesitett Ovoda székhelyén: 1225
Budapest, Nagytétényi ut 291.

Ugyfélfogadasi idé: minden hétfon - elzetes bejelentkezés sziikséges

b/ telefonon: 06-1/207-1025

2/ irasbeli igények benyujtasanak helye és modja:
a/ személyesen: XXII. keriileti Egyesitett Ovoda székhelyén: 1225 Budapest, Nagytétényi tt
291.

b/ postai uton: XXII. keriileti Egyesitett Ovoda székhelyén: 1225 Budapest, Nagytétényi Gt
291.

¢/ elektronikus uton: titkarsag@ovoda22.hu e-mail cimre kiildott e-mailben,

3/ Betekintési jog biztositasanak cime, és helye:
XXII. keriileti Egyesitett Ovoda székhelyén: 1225 Budapest, Nagytétényi ut 291.

A kozérdekii adatrdl készitett mdsolatért az Adatkezeld koltseget nem szamit fel.

Jogorvoslati lehetéségek

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva all6, vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
birosaghoz fordulhat. Illetékes birosag a Budai Kozponti Keriileti Birdsag (1021 Budapest,
Budakeszi ut 51/B.)

A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon
beliil kell meginditani az Adatkezel6 ellen.

Ha a birosag a kozérdekli adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozataban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridé meghatarozasaval — a
kért kozérdeki adat kozlésére kotelezi.
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Kozzéteételi és kozérdekii adatok megismerésének rendjérdl szolo szabalyzat

2. szamu melléklet
KISEROLAP

Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény elbirdlasahoz

Igény beérkezésének datuma, szervezeti egység megnevezése, igényelt adatok kore:

A kozérdekil adatszolgaltatast teljesitd, vagy elutasitd belsd szervezeti egység vezetoje:

teljesithetd elutasitando
(alairas) (alairas)
Indokolas
Adatvédelmi tisztviseld (sziikség esetén) teljesithetd elutasitand6
(alairés) (alairés)

Indokoléas
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3. szamu melléklet

KOZERDEKU ADATOK ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTASA

Elutasitott kozérdekii adatigénylések

Ugyirat iktatoszama

Adatigénylés targya

Adatigénylés
beérkezésének datuma

Adatigénylés
elutasitasanak indoka

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokair6l vezetett nyilvantartast minden év januar 31-¢ig a Hatosag részére sziikséges

megkiildeni.
Teljesitett kozérdekii adatigénylések
Ugyirat Adatigényl | Adatigényl | Adatigényl | Adatigényl | Adatszolgal | Adatszolgal | Adatszolgal
iktatoszama | ¢és targya és 0 neve 0 -tatas -tatast -tatast
beérkezésé- elérhetdség | jogalapja teljesitd engedélyez
nek ddtuma e személy 0
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